C2 industrialisation

\ Apprendre Gantt project Ver 2.6

planifier

1 Presentat

ion du bandeau

[ Créer une tache ][ Supprimer une tache ]

Affiche les propriétés
d’'une tache

Calendrier
Onglet Gantt
ou
Ressources
- Diagramme de Gantt | (% Diagramme des Ressources|
LI ST {zoom avant | Zoom arrigre urd’t
/ \ GARNTT: Q’.. e 2013
Liste des BRiech » T T T T
- 15 18 18 20 21 22
taches (lD X Nom Date de ... Date de fin
Npm ; Date +~® Préparer la documentation 29/11/13 03/12/13
début et
Date de Fin) | Elv contacter les clients 16/12/13 18/12/13
2 Principe de création d'un projet :
A partir du menu fichier : Sélectionner P10;
« nouveau projet » Projet Hition Affichage TAches Ressources Aide
HEH OX OXEFER e
) ) Tz Diagramme de Gantt | {4 piagramme des R,esgoumesl
Compléter les boites de dialogues et
cliquer sur «suivant ».
) Nouveau projet [—— 74 Nouveau projet = #) Nouveau projet [
Wouveau projet (Etape 1 sur 3) = Domaine d'activités (Etape 2 sur 3) = Jours fériés et week-ends (Etape 3 sur 3) =
fp @ iz
[ suwant > | [0k ] [ mnuler [ < receaems | [“Sunanc> ] [ ok | [ anmer < Frécadent [0k [ anmuter |
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3 Création d'une tache
Plusieurs méthodes sont possibles.

(] Utilisation du menu taches i Taches Ressources Aide

 Utilisation de l'icone taches “E‘%Ux OXFE oS¢

E Diagramme de Gantt | § Diagramme des Ressources|

(eI TR - .S Zoom avant | Zoom arriére Aujourd't

e Touche de raccourci clavier CTRL+ T

novembre 2013

15 18 19 20 bl 22
Nom Date de ... Date de fin

@ Préparer la documentation 29/11/13 03/12/13

Lors de I'usage de ces fonctions une ligne de | E‘ il Wi W
saisie de tache apparait sous la colonne nom.

% Diagramme de Gantt | {4} Diagramme des Ressources|

e 4§ o 1Zoom avant | Zoom arriére Aujourd’hui = | Recu

) T .
"* ANT:T ; ?.‘.. novembre 2013

I I I I I
15 18 19 20 21 22 25 26

# 4
1 lnurz) Pour afficher les propriétés de la

tache : Double cliquer sur la tache

Date de ... Date de fin

Ou appuyer sur 0

Compléter le nom de la tache et appuyer sur le bouton 9 pour modifier la durée.
Une boite de dialogue s’ouvre :
[ #4 Propriétés pour _4 ﬂ1

=4 Général |

Nern 74',‘ Not;

Point bilan I:‘

Options de planification dans cette boite de dialogue *

Date de début l 15 novembre 2013 ) l

Date de fin 15 novembre 2013 n

Durée l_l l

Contrainte supplémentaire 24 x

Priorité | Normale -

Avancement 0

Afficher dans la planification I:‘

Graphisme | V:

Couleurs Défaut

Lien internet .

Les rubriques les plus importantes dans un premier temps sont :
¢ la désignation de la tache (si elle n'a pas été inscrite dans un premier temps)
e la durée (en jour et en nombre entier)
e la date de début

Ces informations sont modifiables ultérieurement a I'aide du menu « Taches » puis propriétés
Ou en double cliquant sur la tache, ou sur le bouton

BTS MMCM | tutoriel gantt project version 26.doc - Lycée du Dauphiné DD & JPG Page 2




C2 industrialisation ‘ Apprendre Gantt project Ver 2.6 planifier

4 Astuces:

4.1 Modifier la durée et déplacer une tache

Il est possible de déplacer et de modifier la durée de la tache en maintenant en manipulant la tache a
I'aide du clic gauche de la souris tout en maintenant la touche CTRL enfoncée.

4.2 Se déplacer sur le planning
Maintenir le clic gauche enfoncé (une main fermée apparait) et déplacer la souris latéralement.

5 Meéthodologie proposée
Le logiciel est assez souple d'utilisation. Le diagramme peut étre modifié et remanié assez facilement. Il

est toutefois conseillé de saisir les tdches dans un ordre logique et de compléter les principales
informations lors de leur création, notamment (nom de la tache et leur durée).

Il est préférable de déterminer les antériorités aprés la création de toutes les taches.

5.1 Logigramme

Création des taches

eCréation de la tiche en indigquant son, nom, sadurée et
éventuellement la date de début (pour la premiére tache)

Détermination des antrériorités

*Suite a la création de toutes les taches on lie les taches en
fonction des liens de chacunes d'entre elles.

Affectation des ressources

*En fonction des personnes a affecter on affecte les personnes
responsables des différentes taches

- b \—'ﬂ’ﬁ‘
A project ;?..‘> navarnbre 2013
Mom l Datededébut' Date de fin 3 2 |10 11 2 13 {14 |15 (1B (17 18 19 @20 (21 |22 |23 |4 25 (25 |27 |28 |29 [3C
#0
----- tache 1 14/11/13 21/11/13 [0%] [0 ] [ A3 - 24041013 ]
[S Jounsi]
# 1
----- tache 2 08/11/13 12/11/13 — 1 [08M11413 - 1204141
=t 1 création des taches et -
----- tache 3 08/11/13 09/11/13 i [ 084413 - 091113 ] détermination de leur durée
----- tache 4 08/11/13 13/11/13 ) [0201 1043 - 120710132 |
[3 Jouns) ]
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B
), ),_‘;.:;‘,I{,l.l. . ?..‘ novermbre 2013 decembre 2013
Nom I DEtEdEdébUtl Date de fin 12 13 |14 ‘15 ‘15 ‘1? ‘18 ‘19 ‘QD ‘21 ‘22 ‘23 ‘24 ‘25 ‘25 ‘27 ‘28 29 ‘SD 1 2 3 ‘4 ‘5 ‘B ‘? ‘B ‘9 ‘WD ‘11
#0
- tache 1 14/11/13 21/11/13 tow] [T J-I L1113 - 2111113 ]
[5 Jours)]
&1 2 o q
- tiche 2 21/11/13 23/11/13 n <2313 2 Détermination des
: (2 Jourz)] . .
-
tache 3 2 L 26/11/: DU%] [ 26111013 - 201171 anteriorites
[1 Jou
-tiche 4 08/11/13 13/11/13 ﬂ 1| (ze1n3. 28103
[ Jourz]
4

| .‘ A
o~ .;'-'.m.}_m'r. -‘Qj .“'novembre 2013 V \ déce
Hom I Datededébutl Date de fin 11 112 |12 14 15 16 17 |18 (19 20 [21 |22 é% 27 |28 [29 |30 ;1
#0 A
----- tache 1 14/11/13 211113 [0%] [ | {DURONT]
[5 Jouns)]
#1
----- téche 2 21/11/13 23/11/13 [0%] E:j—EDHP-QH-E}
[2 Jouns)]
pit 2
----- téche 3 25f11f13 26/11/13 [0% ] F'_|-.
..... tache 4 26/11/13 29/11/13 3 Affectation des ressources
5.2 Creation d’une ressource Ceenes TR, TR0

Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

wWE =X OXFRE s

Pour créer une ressource cliquer sur I'onglet

IMIMB {i Diagramme des Rassourcas‘

ressource + 4 Zoom avant | Zoom arriére Aujourd'hui v | Reculer | ¢

( .:, AMNT : ; R avembre 2013 décembre 2013
Ve v OJEC] m

Pour créer une nouvelle ressource - ! = T —
= ¢ dupont (— |

Utiliser la combinaison de touche CTRL + H o AR o I

i 7o TACHER '

Ou cliquer sur le bouton ci-dessous :

~ GanttProj

_Erojet Edition Affichage Taches Ressources Aide

=1z OXFR 6o

¥/ Diagramme des Ressnurces|
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Compléter les champs de la ressource

#4 Ressources P

£ Général | Jours de congés| — Colonnes personnalisées|

Mom Dupont

TEléphane 04 99 22 33 44

Courriel dupont@dauph26.org

Réle par défaut | Chef de projet -
0K Annuler

Visualiser dans la liste des ressources

~ >— >—<
- amTT
Slal ,1;!'(?:;1’1:1‘. ?'..'nwembre 2013
MNom | Rdle par défaut |12 13 14 15 |16 |17 |18
-8 DUPONT Chef de projet

# DUPOND

Affectation des ressources sur les taches (onglet ressources)

#) Propriétés pour TACHE A

| £# Général | * Prédécesseurs| (1] Ressources|
e T

Colonnes personnalisées

D

Nom de la Ressource Unité

-

#. Préférences

Responsable Rale
p dupont [100.0 7 Chef de projet
1 Durand |100.0 n |Nen défini B
[

Remarque : Pour affecter les ressources, afficher le diagramme de Gantt et double cliquer sur la tache.

Sélectionner I'onglet ressource et sélectionner la ressource présente dans la liste déroulante.

6 Ajouter des roles (ou fonction d’une ressource)

Cette boite de dialogue permet d'ajouter des rdles aux différents collaborateurs (ressources) du projet.
Menu Projet — Paramétre du projet Rubrique « Rdle »

x|

Général | Réle |
Calendrier du $projet | ’ PSRRI S
Concepteur |
Prototypiste . R .
<Tapez le nouveau nom de réle ici> Taper le role a ajouter et appuyer sur

le bouton « Ajouter »

BTS MMCM

tutoriel gantt project version 26.doc - Lycée du Dauphiné DD & JPG

Page 5




C2 industrialisation

\ Apprendre Gantt project Ver 2.6

planifier

7 Mode de saisie des taches

7.1 Activation des différentes possibilités (lors de la saisie d’'une tache)
Pour planifier les taches d'un projet il existe différents types de contraintes, aussi Ganttproject propose 3

modes de saisie des taches :

Pour les utiliser ouvrir la boite de dialogue « Dans cette boite de dialogue »

“§ Propriétés pour 4.

g

£ Général |« prédécesseurs| {f Ressources

Colonnes personnalisées

Nom |4

Paint bilan O

Options de planification

Durée

Options de planification
Date de début

Date de fin

La date de début est calculée
La date de fin est calculée :IB

v | La durée est calculée B

1

Date de début |l}'janvier 2014

Date début
dans cette boite de dialogue

Date de fin

S| Date de fin de la tache

[17 janvier 2014
Durée il

Contrainte supplémentaire [

Durée de la tache

7.2 Descriptif des 3 possibilités :

On connait
e J|adate de début
e la durée delatache

On connait
e J|adatedefin
e Laduréedelatache

On connait :
e Ladate de début
e LadatedeFin

La date de fin est calculée

La date de début est calculée
¥ | La date de fin est calculée
La durée est calculée

M Tt

F’ar défaut

La date de début est calculée

|
v | La date de debut est calculée
La date de fin est calculée
La durée est calculée

i T

La durée est calculée

La date de début est calculée
La date de fin est calculee
v | La duree est calculée

Si une date de début
précise doit étre
imposée, il faut le
préciser a 'aide de
cette liste déroulante

f’i Propriétés pour{. T ——— ———
= Général | » prédécesseurs| {fi Ressources|  colonnes personnalisées
Hom i
Point bilan D
Options de dans cette boite de dialogue =
Date de début ‘17 janvier 2014 ‘E]
Date de fin ‘17 janvier 2014 ‘ =
Durée 1
Contrainte supplémentaire K. - I:l o

#i Propriétés pour 4.

— v —— —
“4 Propriétés pour _4

e

= Général | « prége | % R | colonnes personnalisées|
Nom _4
Point bilan [}

Options de planification idans cette bofte de dialogue ¥

Date de début [17 janvier 2014 [z
Date de fin ‘ 17 janvier 2014 ‘B
Durée 11

Contrainte supplémentaire _. A I:l.'

q

o4 Général | » prédécesseurs| [§i Ressources| — Colonnes personnalisées

Nom |4

Paint bilan [

Options de planification dans cette boite de dialogue *

Date de debut |17_|anwer 2014

Date de fin |17 janvier 2014 ‘B
Durée 1
Contrainte supplémentaire [ v l:l -
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8 Les différents types de relation

Le lancement d’'une tache dépend en général de ses antériorités. Le plus souvent pour commencer une
tache I'ensemble des taches antérieures doivent étre terminées. Il existe toutefois des cas ou il est
possible de commencer une tache sans que les taches dont elle dépend soient totalement finies. Ce qui
justifie les types de relation ci-dessous.

8.1 Relation Fin-Début |
I I

. . ; Semaine 45 Semaine 49
Le type de relation Fin-Début est la plus courante. 2511132 02243
La tache B ne commencera que lorsque la Tache o1 S HE A
A sera terminee. [& lour=]
¥ TACHE B
(0% |
. . . [ 2 Joun=)
8.2 Relation Fin-Fin

Dans ce type de relation on considéere que la tache C doit se terminer en méme temps que la tache dont
elle dépend, c’'est-a-dire la tache B.

Il est possible pour ce type de relation de décaler la date de fin afin de permettre a la tache B

« d’'alimenter » la tadche C.

Exemple :

A . 25 26 2 28 29 12 3 4 5
La tdche C se termine en
TACHE A

méme temps que la tache (0% ‘—|
B [5 Joun=)]

[1 Jouns

Fixer un écart entre la fin de B et la Fin de C.

Imaginons une situation ou le poste C dépend de ce que produit le poste B dont il dépend. Dans ce cas on
peut commencer au plus tét la tache C qu’a partir du moment ou le poste B a commencé a produire. Dans
ce cas précis il est possible de définir un écart (en jour) entre la fin de B et la Fin de C.

Exemple :

Afficher les propriétés de latache C 9

“) Propriétés pour TACHE C e
al Général| % Prédécesseurs | {f} Ressources| | Colonnes personnalisdes
Ajouter ] [ Supprimer ] s \
i) Nom de la tiche Relation Ecart Contrainte
| |
| I I | | 1 A p
22 25 26 Pl 28 29 12 3 La tache se décale

S, de 1 jour par rapport

TACHE
[0%]
[2 Jours)

[0% ] alafinde B
R TACHE
[0%]
13 Jourz)]
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Dans ce cas la fin de la tache C se décale de 1 jour.

8.3 Relation Début — Début

Dans ce type de relation les taches débutent en méme temps.

Il est possible de fixer un écart entre le moment ou la tache B démarre et le moment ou la tache C

commence, par exemple 1 jour. La tache C commencera 1 jour apres la tache B (voir procédure relation
Fin- Fin).

I I I I I
22 23 26 27 28 29 12

TACHE A

%1

[2 Joun; ‘|II
TACHE H
[0%]
[2 Jouns)
TACHE C
[0%]

[2Jounz]

8.4 Relation Début — Fin

Dans ce cas précis, la tache C doit se terminer au moment ou la tache B commence. (Déclenchement par
I'aval)

I I I I I
22 23 26 27 23 29 12

TACHE A

(ol

[ Joun ‘|II
TACHE H
[0% ]
[2 Jounz)
TAEHEi
[0% ]

[2 Jounz)]

8.5 Imposition d’'une date de début

Lors de la saisie des relations, Ganttproject décale automatiquement les taches pour optimiser leur
enchainement. Pour éviter ces décalages lorsque cela est nécessaire, il est possible d'imposer une
date de début fixe. Pour cela il faut renseigner la rubrique « contrainte supplémentaire » et indiquer la
date que 'on veut imposer (dans I'exemple : 30 janvier)

-

“4 Propriétés pour 2 T — e
- = — -
©# Général | « Prédécesseurs | {f) Ressources Colonnes personnalisées|
Nom _2
Point bilan |
Options de planification dans cette boite de dialogue *
Date de début |28 janvier 2014 =]
Date de fin |29 janvier 2014 &
Durée 2
[Contrainte supplémentaire ' Date minimum de début w |30 janvier 2014| |B ] _
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9 Programmer le début d’un projet

La finalisation du planning passe par la saisie de la date de début du projet. Pour cela
Menu Projet — Paramétre du projet - Rubrique « date de début du projet »

74 Préférences =

Préciser dans la premiére partie les jours Général | |

travaillés ainSi que Ies jOUI’S fé“és é— Choix d'un calendrier de jours fériés | Aucun -
prendre en compte (liste déroulante « Réle '
Choix d’un calendrier de jours fériés ». thoocdesiveck ends

[ tun.

_| mar.
Choisir dans la liste déroulante la date de [Tl mer.
début du projet et cocher « décaler toutes [Cyeu. —
les taches de votre projet ». [ ven.

[v] sam.

[+] dim.

—
Les week-ends \aucune tache ne peut étre exécutée =i

-Decaler la date de début du projet

MNouvelle date de début|20 novembre 2013 tJ

Changer la durée: -9d
6' Décaler toutes les taches de votre projet

(") Décaler les taches a partir du 29 nov. 2013 et replanifier le reste
Remarque : Il est possible de forcer la
date de début d’'une tache.

0K ] I Annuler

Pour cela : afficher les propriétés de la tdche 9 et ajouter une contrainte supplémentaire :

#} Propriétés pour TACHE B e

£ Général | » prédécasseurs | {§ Ressources| — Colonnes personnalisées
Mom |TACHE §| -MNotes
Point bilan ]
Options de planification dans cette boite de dialogue »
Date de début |25 novermbre 2013 |B | R |

_ 1- Ouvrir la liste déroulante
Date de fin |2? novembre 2013 |v et choisir « Date minimum
Adirée = de début »,
Contrainte supplémentaire | Date minimum de début v | E]

: : 2-Ouvrir la liste déroulante a
Priorité |Normale x| droite de la rubrique et
Avancement : of] saisir la date de début.
Afficher dans la planification [ |
Graphisme '_ V;
Couleurs Défaut
Lien internet _
oK ] [ Annuler
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10 Approfondissement

10.1 Création de sous taches

Lors de la création des taches, il est possible de créer des sous taches afin de détailler davantage le

travail. (Les sous-taches peuvent étre affichées ou masquées en cliquant sur + ou — (situé devant la tache

principale)

Dans cet exemple la tdche B se décompose en deux sous-tache TACHE B1 et TACHE B2 ;
La tache principale est modélisée par une barre différente de couleur rouge.

an ;‘w&;/z'.'t

Nom
@ TACHE A
[=he TACHEB
© TACHEBL
* TACHE B2
@ TACHE C

@ TACHE D

= Diagramme de Gantt | {§ Diagramme des Ressaurces\
<= o 733 §|Diagramme de Gantt

-

= S 3
€ >4

Date de début
19/11/13
21/11/13
21/11/13
25/11/13
28/11/13

28/11/13

Date de fin

20/11/13
27/11/13
22/11/13
27/11/13
02/12/13

29/11/13

Zoom avant | Zoom arrigre

Semaine 47

Aujourd'hui = | Reculer | Avancer Masquer le chemin critique | Instantanés du projet ...

Semaine 48 ISEmalne 49

1
T T
1& 18 20

| 0% | [P

TACHE A
A,
[2 daurg)

I
T T ) T T ) T
21 2 25 26 27 28 23 12 3

TACHE B

[o%]
[5.lourz)

[o%]

TACHE B1
[2.ounz]
TACHE BZ{
(0% | R
[2dourE)
TACHE
A )
13 Jaurs)

| 0% | R

TACHE D
[0%]
[2.daurg)]

Pour créer une sous tache:

1. Sélectionner une tache (en la pointant avec la souris)
2. Créer une tache (menu Taches — nouvelle tache)

3. Déplacer le niveau de la tache a I'aide de la fleche droite située au dessus de la liste des taches.

Utilisation des icbnes de déplacement des taches

Pour créer une sous tache

Pour déplacer vers le
haut la tAche

L E=I T - i

Pour passer d’une sous
tache a une tache

fwﬁ;

Pour créer ou casser le lien
entre taches (sélectionner les
taches concernées ;

principale Pour déplacer vers le bas la
tache
BTS MMCM tutoriel gantt project version 26.doc - Lycée du Dauphiné DD & JPG Page 10
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10.2 Afficher le chemin critique

Cette fonction permet de visualiser (ou de masquer) les tdches du chemin critique.

&= Diagramme de Gantt | i Diagramme des Ressources|

L TR 3‘,‘? Zoom avant | Zoom arriére Aujourd'hui ~ | Reculer | Avancerl Masquer le chemin critique Ilnstantanés du projet ...
g~
TTeT P .‘ Semaine 47 Semaine 48 Semaine 49
project , A I I I T ! T T T I : \
2 18 18 20 21 2 25 26 27 2 2 12 3
Nom Date de début Date de fin
TACHE A
Bz
- TACHE A 19/11/13 20/11/13 L% -
A,
* TACHEC 28/11/13 02/12/13 [0%] /JJJJJJJJJJJJJJJ//////J/
TACHE [
o TACHED 28/11/13 29/11/13 (0% TR
TACHE
O o TACHEB 21/11/13 27/11/13 towl —
v TACHE B1
“-o TACHE B1 21/11/13 22/11/13 il TETPEL
TACHE B
o TACHE B2 25/11/13 27/11/13 [0%] WJ/JJ/JJ/JJ/JJ/JJ#

Le chemin critique correspond aux taches qui ne supportent aucun retard représenté en hachure.

10.3 Affichage du PERT

L'affichage du PERT permet de contrdler les liens entre taches. Il est parfois difficile de visualiser les
dépendances des taches lorsque le diagramme de Gantt est complexe. La représentation sous la forme
de Pert permet de bien les visualiser. Par contre le diagramme PERT ne permet pas visualiser les
durées. Ces deux représentations sont donc complémentaires.

Pour afficher cette représentation utiliser le menu : Affichage —diagramme Pert

Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

wWEH =2 OXERE o0

| % Diagramme de Gantt | {§} Diagramme des Ressources| Diagramme de PERT ‘

( TACHE A ( TACHEB { TacHED ]
Début 1911413 Début 211113 Déhut: 28111413
Fin: 21M1M 3 Fire 2801013 Fir 30/143
Durée; 2 L Durée; 5 ) Durée; 2
[ TACHE B1 ] " TACHE B2 1

Début: 211143 Déput 251113 ||

Fire 2311013 Fire 2811013

Durée: 2 Ji Durée: 3 )

{ TACHEC |

. Debut; 26M1M 3
Fir: 031213
Durée: 3

REMARQUE : L'appellation PERT, correspond en fait a une représentation de type « potentiel-tache »
différente du diagramme PERT tel qu’il a été créé a I'origine.
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