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Plan de la séancePlan de la séance

1. Présentation

2. Zotero sous Firefox

3. Importer des références 
bibliographiques

4. Organiser ses références

5. Personnaliser ses     
références 

6. Créer une bibliographie

7. Focus sur les styles

8. Sauvegarder sa       
bibliographie

9. Fonctions avancées

10. ZoteroBib

11. Webographie 
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1. Qu'est-ce que Zotero ?1. Qu'est-ce que Zotero ?

= Un outil de gestion de références, de documents 
en pdf et de signets

Un logiciel libre et gratuit (open source)

A l'origine, un simple "plug-in" de Firefox (2006)

Depuis juillet 2017, une application indépendante  : 
Zotero for Windows 5.0 
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1.1 Zotero, pour quoi faire ?1.1 Zotero, pour quoi faire ?

Importer automatiquement des références issues de 
ses recherches documentaires

Gérer facilement de gros corpus de références (avec 
éventuellement le pdf)

Mettre en forme automatiquement et uniformément ses 
références bibliographiques

selon un style conforme au type de publication envisagé

Générer automatiquement une bibliographie en créant 
des liens avec les citations contenues dans le corps de 
son document  // insérer des citations à partir de Zotero
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1.2 Principales fonctionnalités 1.2 Principales fonctionnalités 
Accès à sa base à partir de n'importe quel poste

Détection automatique des métadonnées pdf

Enrichissement des notes

Création de groupes sur le serveur
  partager, diffuser et travailler en groupe sur 

une thématique commune (bibliographies collaboratives 
en accès libre ou restreint)
ex: Climate change ou Réchauffement climatique

Importer ou exporter des références

Ajout de styles depuis le gestionnaire de styles

https://www.zotero.org/groups/climate_change
https://www.zotero.org/groups/tp_rchauffement_climatique
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En résumé,..En résumé,....
Organiser ses 

références :
création de dossiers /

insertion de tags 
(marqueurs), 

de notes, ...

Importer des références bibliographiques, 
des documents en texte intégral,

 des images, des pages web.. 

Citer ses références 
dans un traitement de texte
 mais aussi dans un mèl,  

et dans le style  choisi 

Partager vos références :
bibliographies collaboratives

publiques ou en accès restreint !

Synchronisation 
automatique avec 
son compte Zotero 

accessible de 
n'importe où !
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2. Installer Zotero 5.0 2. Installer Zotero 5.0 
A partir du site officiel : http://www.zotero.org

Installer Zotero puis le Connecteur avec Firefox

Après ces installations, redémarrer Firefox (il 
faut avoir la dernière version de Firefox)
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L'interfaceL'interface

Détails d'une 
référence 

bibliographique

Zoom sur le contenu 
d'une collection

Marqueurs ou tags
(= mots-clés 

contenus dans les 
références 

bibliographiques)

Aperçu général de la 
bibliothèque 

(collections et sous-
collections, corbeille, 

doublons..)

Une icône par type 
de document : 

article, thèse, vidéo, 
ouvrage, etc.

http://www.zotero.org/
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3. Importer des références 3. Importer des références 
De nature différente
références bibliographiques avec fichiers attachés (format pdf, doc, 
etc.) ou avec lien vers le fichier, images, page web avec capture 
d'écran + lien

Automatiquement ou manuellement

Référence par référence ou par lots

À partir de différents outils de recherche
- moteurs de recherche (Google Scholar, Isidore, etc.)
- catalogues de bibliothèque (Sudoc, Nantilus, etc.), 
- bases de données (Pubmed, PsycInfo, revues.org, Persée,etc.),
- plateformes des éditeurs (Cairn, ScienceDirect, etc.)
- archives ouvertes (HAL, WEB GALLERY OF ART), 
- corpus numériques (Gallica, Europeana, etc.)
- blogs (Hypotheses.org, etc.)
- statistiques (Statista)
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3.1 Importer à partir d'une  source3.1 Importer à partir d'une  source

Référence isolée 

 
Étape 1

Zotero repère automatiquement les 
références bibliographiques dotées de  
métadonnées. 
Pour récupérer la référence, cliquer sur 

l'icône.
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3.1 Importer à partir d'une  source3.1 Importer à partir d'une  source

Par lots (procédure similaire)  

 
Étape 1

Étape 2 : 
Pour opérer une 

récupération 
sélective des 

résultats

http://www.rechercheisidore.fr/
http://www.sudoc.abes.fr/
http://nantilus.univ-nantes.fr/vufind/
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed
https://nantilus.univ-nantes.fr/vufind/Record/E00063600000
http://www.revues.org/
http://www.persee.fr/collections
https://www.cairn.info/
http://www.sciencedirect.com/
http://hal.archives-ouvertes.fr/
http://www.wga.hu/index1.html
http://gallica.bnf.fr/
http://www.europeana.eu/portal/
http://hypotheses.org/
https://nantilus.univ-nantes.fr/vufind/Record/E00111600000
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3.2 Importer  à partir d'un identifiant3.2 Importer  à partir d'un identifiant

A partir d'un ISBN, d'un DOI, d’un PMID
[ISBN =  numéro international normalisé du livre]

[DOI =  identifiant d'objet numérique (ex: articles en ligne)]

[PMID =  identifiant Pubmed)]

Copier l'identifiant à 
partir d'un catalogue ou 

d'une base de données

Après avoir cliqué sur la 
baguette magique, 

coller l'identifiant 
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3.3 Créer ex nihilo à partir des 3.3 Créer ex nihilo à partir des 
métadonnées d'un pdfmétadonnées d'un pdf

Si vous avez déjà des pdf récents stockés sur votre ordinateur, il 
suffit de les « glisser-déposer » dans Zotero en prenant garde de ne 
pas les coller à une référence bibliographique.

1 - Zotero identifie  les 
métadonnées du pdf  

2 - la référence établie à 
partir des métadonnées   
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  3.4 Créer une référence manuellement3.4 Créer une référence manuellement
Étape 1 :

Choisir le type de document (article de journal, livre, etc.)
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3.4 Créer une référence manuellement3.4 Créer une référence manuellement

Informations 
complémentaires : 

annotations, 
ajout de mots-
clés, lien avec 

autre document,  

Remplir  en double-cliquant 
sur chaque zone (titre, 

auteur, etc..)
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4. Organiser ses références4. Organiser ses références

Classer les références :
=> Toute référence importée est enregistrée par défaut dans 
Ma bibliothèque.

=> Créer des collections et sous-collections (par un clic droit)

=> Doublons : permet de détecter les doublons et de les 
fusionner

Astuce : pour déplacer des références de la colonne du milieu 
vers un dossier, les sélectionner et les  “glisser-déposer” sur le 
dossier destinataire.
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5. Personnaliser ses références5. Personnaliser ses références

Créer des liens entre un 
fichier PDF (ou une page 
internet) et une référence 
bibliographique

Annoter ses références 

Avec l'onglet Connexe, 
créer des liens entre deux 
ou plusieurs références

Notes 
indépendantes 

enregistrées dans 
un dossier séparé
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6. Créer une bibliographie6. Créer une bibliographie
A partir d'une collection donnée, d'une sous-collection ou 
d'éléments sélectionnés.

Formatage dans un style donné 
(styles installés par défaut + autres styles disponibles sur 
http://www.zotero.org/styles )

Dans un traitement de texte, dans un mail ou toute 
application acceptant l’inclusion du format texte par 
glisser-déposer.

Insertion de citations, gestion automatique de la 
numérotation des citations, choix du style, génération de 
la bibliographie
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… … en suivant les normesen suivant les normes
La bibliographie doit nécessairement contenir les éléments avec une * :

Pour tout document : *Auteur(s) ; *Titre ; (n° d’édition, sauf si c’est la 1e) ; 
*Lieu d’édition ; *Editeur ; *Date de publication 

Exemple : Laurent, Françoise, et Capucine Mazille. Un cheval, des chevaux: une espèce domestique. Nice: Les 
Éditions du Ricochet, 2014.

Pour les articles de revues : *Auteur(s) ; *Titre de l’article ; *Titre de la publication 
en série ; *Numérotation dans la ressource (volume, numéro) ; *Date ;  *Pages

Exemple : Gasse-Grandjean, Marie-José. « La base de données des chartes originales de l’ARTEM sous idealist ». Le 
médiéviste et l’ordinateur 42, no 1 (2003): 32-36.

Pour les sites web : *Titre de la page web ; *URL et date de la consultation en ligne

Exemple : « Conseil de l’Europe - 830 millions de citoyens - 47 états membres ». Consulté le 7 février 2020. 
https://www.coe.int/fr/web/portal/home

(L’ordre des éléments est ici indicatif, il dépend du style choisi).
Pour plus de documentation : https://referencesbibliographiques.insa-lyon.fr/content/redaction-de-bibliographie
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6.1 La méthode du " Glisser-Déposer "6.1 La méthode du " Glisser-Déposer "

Copie rapide par glisser-déposer :

¤ ouvrir un traitement de texte,
 
¤ opérer sa sélection de références 

¤ Maintenir le bouton de la souris appuyé et placer le 
pointeur de la souris sur l’application active dans la barre 
de tâche. Attendre que la fenêtre de l’application s’ouvre 
et relâcher !

Le format de citation utilisé est alors celui par défaut.

Pour le changer, aller dans Préférences  Exportations→   → Format de 
sortie.

http://www.zotero.org/styles
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6.2 Depuis le menu contextuel6.2 Depuis le menu contextuel

Cliquer sur « Créer une bibliographie à partir des documents »

Menu contextuel 
(clic-droit)

https://www.coe.int/fr/web/portal/home
https://referencesbibliographiques.insa-lyon.fr/content/redaction-de-bibliographie
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6.2 Depuis le menu contextuel6.2 Depuis le menu contextuel

Étape suivante: choisir le style et le 
format d'exportation (rtf ou html) et 

enregistrer.
On peut également l'imprimer ou le copier 

dans le presse-papiers!

Format d'export
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6.3   A partir des citations   6.3   A partir des citations   
Fonctionne avec les principaux traitements de texte 
(Microsoft Word / Libre Office Writer / Google docs)

Deux conditions "sine qua non" :
- présence de la barre d'outils Zotero dans le traitement de 
texte

- les citations doivent être stockées dans une base Zotero. La 
base doit être ouverte sur le bureau.

Rafraîchir les 
citations et la 
bibliographie 

Générer une 
bibliographie à 

partir des citations 
existantes

Insérer une 
citation

Modifier ses 
préférences (style)

Supprimer le formatage : 
on ne peut plus mettre à jour 

les citations et les 
bibliographie
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7. Focus sur les styles7. Focus sur les styles
Liste des styles Zotero
http://www.zotero.org/styles  

CSL France (plateforme de mutualisation des besoins en matière 
de création de styles):
https://trello.com/board/csl-france/4e8f4ee92adc2a00009616d3
 A compléter par le billet suivant:
http://zotero.hypotheses.org/csl-francophone-initiative-conjointe-d
u-blog-zotero-francophone-et-de-la-boite-a-outils-des-historiens

Tutoriel de création de style
http://www.thomaslienhard.fr/TutorielZotero.html

Pour les juristes :  il existe un style bibliographique créé par     
l’Université de Bordeaux :  « Université de Bordeaux - École doctorale de droit (French) »  

https://urfistinfo.hypotheses.org/3305
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7.1 Le répertoire de styles7.1 Le répertoire de styles

Pour obtenir des 
styles 

« francophones »
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8. Sauvegarder sa bibliographie8. Sauvegarder sa bibliographie

Soit en synchronisant votre compte avec le serveur 
Zotero (300 Mo d’espace mémoire gratuit)

Soit en exportant votre bibliothèque sur un autre 
support (clé usb,etc.)

Privilégier une sauvegarde individuelle des dossiers 

[clic droit sur un dossier, exporter la collection, 
format rdf]

Pour importer dans Zotero 

http://www.zotero.org/styles
https://trello.com/board/csl-france/4e8f4ee92adc2a00009616d3
http://zotero.hypotheses.org/csl-francophone-initiative-conjointe-du-blog-zotero-francophone-et-de-la-boite-a-outils-des-historiens
http://zotero.hypotheses.org/csl-francophone-initiative-conjointe-du-blog-zotero-francophone-et-de-la-boite-a-outils-des-historiens
http://www.thomaslienhard.fr/TutorielZotero.html
https://urfistinfo.hypotheses.org/3305
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  Paramétrage Zotero Paramétrage Zotero 

Le paramétrage de Zotero 
est possible via le menu 
Edition / Préférences

Puis dans Générales

N'oubliez pas de cliquer sur 
Mettre à jour maintenant     
avant de fermer l'onglet !
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  Paramétrage Zotero Paramétrage Zotero 

Le module « traitement de 
texte » peut être installé à partir 
de l’onglet « Citer »

Une ré-installation du connecteur 
dans le navigateur est possible à 
partir de l’onglet « Outils »
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  Paramétrage Zotero Paramétrage Zotero 

Dans les Préférences /  Citer

● vous trouverez le lien pour obtenir 
des styles supplémentaires

● Cocher Option de Citation  afin que 
Zotero puisse intégrer l’adresse de 
l’article électronique (http: ...)
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9. Fonctions avancées9. Fonctions avancées
Zotero nomade

Possibilité de synchroniser avec son compte Zotero (sur le site de Zotero)  

Plug-ings de Zotero
 Liste disponible sur le site de Zotero [en] 

Zotero sur clé usb ou disque externe
si vous avez transformé votre clé usb en bureau portable : conseils sur le site de Zotero

Zotero mobile 
si vous voulez l'installer sur votre smartphone ou tablette..
conseils sur le site de Zotero [en]

Mes publications
Créer sa liste de publications et la déposer sur votre page de profil sur Zotero.org

Créer un groupe
Partager ses références

Flux RSS
Faire de la veille en important des flux d’une base de données ou d’une revue.
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9.1 Fonctions avancées : 9.1 Fonctions avancées : 
Zotero en ligneZotero en ligne

 

 

Gestion des 
références 

Création d'un groupe public ou 
privé
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9.1 Fonctions avancées :9.1 Fonctions avancées :
Zotero en ligneZotero en ligne

 

 

Icone dans la 
barre d'outils

Attention !
Les fichiers PDF 

prennent de la place !

 la synchronisation

Paramétrage dans les 
préférences

http://www.zotero.org/support/plugins
https://www.zotero.org/support/fr/using_portable_firefox_on_a_usb_drive
http://www.zotero.org/support/mobile
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Gestion des 
collections Gestion des 

références
Exporter /  Citer / 

Paramétrer sa bibliothèque

9.1 Fonctions avancées : 9.1 Fonctions avancées : 
Zotero en ligneZotero en ligne
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9.2 Fonctions avancées : 9.2 Fonctions avancées : 
Créer un groupeCréer un groupe 

 

 

Groupe visible par tous.
Possibilité de rejoindre ce 

groupe librement

Groupe visible par les membres 
uniquement

Groupe visite par tous.
Adhésion au groupe sur  demande 

ou invitation
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Gestion des collections du groupe 

Création d'un groupe :
Avoir son compte en ligne synchronisé

9.2 Fonctions avancées : 9.2 Fonctions avancées : 
Créer un groupeCréer un groupe
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9.2 Fonctions avancées : 9.2 Fonctions avancées : 
Créer un groupeCréer un groupe

 

 

Référence partagée !
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9.3 Fonctions avancées :9.3 Fonctions avancées :
Flux RSSFlux RSS

1- Recevoir  automatiquement de 
nouveaux articles

2- d’une base de données , d’une 
revue (copier le lien RSS)

3 - Recevoir  automatiquement de 
nouveaux articles
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  10. ZOTEROBIB10. ZOTEROBIB
Pour générer une
 bibliographie rapidement :
https://zbib.org/

● Insérer votre référence : un DOI, un 
PMID, une URL, un titre

● Sélectionner votre style

● Editer votre bibliographie

● Exporter votre bibliographie
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11. Webographie11. Webographie

Collecter, gérer et citer ses références bibliographiques avec Zotero [en 
ligne] / Form@doct
Disponible sur :https://formadoct.doctorat-bretagneloire.fr/friendly.php?
s=zotero

Le contenu ? Des vidéos de prise en main, toutes les bonnes adresses Zotero 
(blogs, tutoriels, guides..), listes des bases zotero-compatibles, les styles 
zotero, les actu Zotero.. 
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11. Webographie11. Webographie

Guide zotero avancé sur le site de l'URFIST de Rennes
       http://www.sites.univ-rennes2.fr/urfist/ressources/approfondissement-de-zotero?destination=ressources

Blog francophone Zotero SHS
http://zotero.hypotheses.org/1 

La Boîte à outils des historiens
http://www.boiteaoutils.info/search/label/Zotero

Un site de curation
http://www.scoop.it/t/zotero 

Les vidéos de DocToBib  

https://www.youtube.com/watch?v=WMBJDSGgVPc 
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