
Les verbes-clés

Verbe clé Définition Synonymes J’illustre ma compétence
PRÉVOIR Extrapoler dans le temps, 

décider pour l’avenir
Anticiper, budgétiser, calculer, imaginer, 
planifier, projeter…

DÉCIDER Fixer les limites, trancher sans 
atermoiement

Arbitrer, choisir, entreprendre, 
improviser, arrêter, conclure, 
déterminer, fixer…

CRÉER Prendre des initiatives et des 
risques pour réaliser un projet, 
inventer un nouveau procédé, 
concevoir un nouveau produit

Changer, concevoir, découvrir, élaborer, 
imaginer, innover, entreprendre, 
inventer, construire, développer, faire, 
lancer, promouvoir, réaliser…

DIRIGER Mener une équipe pour 
atteindre un objectif 
déterminé

Animer, commander, coordonner, 
déléguer, dynamiser, encadrer, gérer, 
motiver, piloter, présider…

ORGANISER Agencer des moyens pour 
travailler efficacement

Adapter, harmoniser, optimiser, 
planifier, rationaliser, structurer, 
classer, compter, ranger, régir, 
répertorier…

ÉTUDIER Examiner un problème à fond 
pour en trouver la solution

Analyser, apprendre, chercher, 
comprendre, diagnostiquer, essayer, 
observer, réfléchir, résoudre, 
synthétiser…

TRAITER 
L’INFORMATION

Rechercher et sélectionner 
l’information pour l’utiliser 
efficacement

Gérer, informer, lire, réaliser, 
s’informer, synthétiser, traiter…
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COMMUNIQUER Echanger avec les autres, faire 

circuler les informations
Animer, comprendre, connaître, 
dialoguer, discuter, écouter, écrire, 
informer, parler, participer, présenter, 
rencontrer, voyager…

CONSEILLER Influer sur le comportement 
de quelqu’un par ses 
suggestions

Aider, dialoguer, influencer, piloter, 
proposer…

FORMER Transmettre un savoir à 
quelqu’un pour le faire 
progresser

Apprendre, développer, éduquer, 
enseigner, façonner, sensibiliser, 
transmettre, entraîner…

NÉGOCIER Construire et régler un accord 
entre deux parties

Argumenter, conclure, discuter, acheter, 
vendre, présenter, proposer, prospecter, 
rencontrer, convaincre…

RÉALISER Faire exister par une activité 
économique, fabriquer un objet

Adapter, bricoler, construire, contrôler, 
créer, exécuter, façonner, faire, mettre 
au point, travailler…

CONTRÔLER Vérifier l’application de règles 
ou le résultat d’un calcul

Essayer, vérifier, apprécier, enquêter, 
évaluer, examiner, mesurer, prouver, 
tester, valider…
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