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1 Les « styles »  

Il faut créer des « styles » de façon à obtenir une uniformité typographique ; 

de plus, on pourra modifier chaque style une seul fois (voir infra) si nécessaire. 

Tous les styles ont la même police (Times ou Arial, etc.) 

1.1 Les styles « Normal » 

1.1.1 Normal  

Taille : 12 

Alinéa : 1 cm 

Justifié à droite 

Interligne 1.5 

1.1.2 Normal sans alinéa 

Utilisé après une citation détachée (voir infra) que l’on commente :  

Base : style Normal 

Sauf alinéa : 0 

1.2 Les titres 

Ne pas aller à la ligne pour le même titre 

1.2.1 Titres qui apparaissent dans la table des matières 

1.2.1.1 Titre 1 (grandes parties numérotées) 

Pleine page (titre seul au milieu de la page) 

Taille 20 

Gras 

Centré 

Numéroté  

 

Sont aussi concernés par le style Titre 1 les titres qui ne seront pas numérotés 

mais qui apparaissent dans la table des matières : 

Introduction 

Conclusion 

Bibliographie 
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Annexes 

Table des matières 

La seule différence est que ces titres ne sont pas numérotés 

1.2.1.2 Titre 2 (chapitre) 

1.2.1.3 Titre 3 (sous-chapitre) 

1.2.1.4 Titre 4 (subdivision 1) 

Etc. 

1.2.2 Titres qui n’apparaissent pas dans la table des matières 

1.2.2.1 Remerciements 

1.2.2.2 Avertissement 

1.2.2.3 Intertitre (c'est-à-dire des titres à l’intérieur de l’introduction ou de la 

conclusion, qui n’apparaissent pas dans la table des matières) 

1.2.2.4 Sous-intertitre 

1.3 Les autres styles 

1.4 Citation détachée 

1.4.1 Citation détachée (quand il n’y a qu’un paragraphe cité) 

Taille 10  

Écart de 2 cm à gauche (en plus de la marge par défaut, soit 5 cm + 2 cm = 7 

cm) 

Une ligne avant et une ligne après 

1.4.2 Citation détachée 1er paragraphe 

Idem mais une ligne avant sans ligne après 

1.4.3 Citation détachée paragraphe du milieu 

Idem mais sans ligne avant ni après 

1.4.4 Citation détachée dernier paragraphe 

Idem mais sans ligne avant et une ligne après 

1.5 Illustration 

Centrée 
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1.6 Légende 

Numérotée  

Taille 8 

1.7 Entrée bibliographique 

Base : Normal  

Alinéa négatif (- 1) 

2 À faire à la fin de la rédaction 

Se mettre en mode « Afficher tout » 

• Supprimer les sauts de ligne manuels :  

Dans « Remplacer », remplacer ^p^p (= double saut de ligne) par ^p (simple 

saut de ligne) autant de fois que nécessaire 

• Supprimer les doubles espaces (##) :  

## (= double espace) > # (= simple espace) autant de fois que nécessaire 

• Corriger automatiquement tous les problèmes d’espace insécable (°) 

en opérant deux changements successifs :  

o Espace insécable avant :  

Dans « Remplacer » : #: (espace suivi de deux-points) remplacé par °: (= 

espace insécable et deux-points) 

Même chose pour  

; 

( 

! 

? 

» 

— 

o Espace insécable après :  

Dans « Remplacer » : p.# (= p. suivi d’une espace) remplacé par p.° 

Même chose pour : 

n°  

vol.  

t. 
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